Camara Municipal de Arceburgo
Estado de Minas Gerais
Poder Legislativo

EDITAL DE LICITACAO 2018
PROCESSO LICITATORIO N° 012/2018
PREGAO PRESENCIAL N°002/2018

A Cémara Municipal de Arceburgo/MG, torna publico para o conhecimento dos
interessados, que realizard licitagdo na modalidade Pregdo Presencial, em sessdo publica em
sua sede administrativa, na Rua José Bonifacio n°® 691, Jardim Alto do Cruzeiro, CEP:
37.820-000, Arceburgo/MG — na sala de reunides, as 13:00 do dia 14/05/2018, quando serdo
recebidos os credenciamentos, envelopes de propostas comerciais (n° 01) e documentos para
habilitacdo (n° 02), tendo como objeto a “Contratacdo de pessoa fisica e/ou juridica
especializada para prestacdo de servicos “in loco” de execucao contabil, orientacdo aos
servidores publicos municipais na conducdo dos processos de compras, administracéo,
financgas, controle interno, planejamento e departamento de pessoal e assisténcia junto
aos Tribunais de Contas”, conforme especificagdes do Anexo I.

A Licitacdo é do tipo MENOR PRECO GLOBAL e ser4 processada em
conformidade do disposto na Lei n°. 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente na Lei n°.
8.666/93 e posteriores alteragcbes, a Lei Complementar n° 123/2006 e das condigdes
estabelecidas neste edital e seus anexos integrantes.

Fica disponibilizado dias para a visita técnica do licitante interessado neste certame,
podendo ser agendado a data pelo e-mail camara_arceburgo@hotmail.com ou pelo Fone/Fax:
(35) 3556-1024. A visita técnica tem a finalidade do conhecimento das areas envolvidas e
suas estruturas organizacionais, servidores, conhecer e dimensionar a demanda de treinamento
e quantidade de servidores a serem capacitados, bem como demais esclarecimentos que a
licitante julgar necessarios para a futura execugdo do objeto.

1-DO OBJETO

Constitui objeto desta licitagdo a “Contratacdo de pessoa fisica e/ou juridica especializada
para prestacdo de servicos “in loco” de execucdo contabil, orientacdo aos servidores
publicos municipais na condugdo dos processos de compras, administracdo, financas,
controle interno, planejamento e departamento de pessoal e assisténcia junto aos
Tribunais de Contas”, conforme especificagdes do Anexo I.

2 - DA AREA SOLICITANTE
Presidéncia da Casa.

3 - DAS CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

3.1 - Copia deste Edital estara disponivel na sede administrativa da Camara Municipal de
Arceburgo/MG, no site  www.camaraarceburgo.mg.gov.br  ou no email:
camara_arceburgo@hotmail.com e através do fone (35) 3556-1024, e permanecerd afixado no
quadro de avisos localizado no hall de entrada da Camara Municipal de Arceburgo/MG.

3.2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser encaminhados através do e-
mail camara_arceburgo@hotmail.com, ainda na sede administrativa da Camara Municipal de
Arceburgo/MG.

3.2.1 - As respostas do Pregoeiro as solicitagdes de esclarecimentos serdo encaminhadas por
e-mail, ficando acessiveis a todos os interessados.

3.3 - Impugnagbes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa,
protocolizadas junto ao pregoeiro nomeado ou membros de sua equipe de apoio, no enderego
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supra mencionado, a partir da publicacdo do aviso do edital até 2 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para abertura das propostas, dirigidas ao Pregoeiro, que deverd decidir sobre a
peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.3.1 - A Cémara Municipal de Arceburgo/MG néo se responsabilizard por impugnaces
enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no
item anterior, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

3.3.2 - A decisdo do Pregoeiro seré enviada ao impugnante via e-mail, e serd divulgada para
conhecimento de todos os interessados.

4.0 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - Tratando-se de representante legal, deveré apresentar contrato social (acompanhado da
ultima alteracdo contratual, ou Consolidacdo) ou documento equivalente de constituicdo da
empresa, em copia autenticada ou & vista do original, no qual estejam expressos seus poderes
para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura podera ser
utilizado o termo de credenciamento constante do Anexo II.

4.2 - Tratando-se de procurador, deverd apresentar o instrumento de procuragdo publica ou
particular com firma reconhecida, do qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposigao e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento dentre aqueles indicados
no item 4.1, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.3 - O representante legal e o procurador deveréo identificar-se exibindo documento oficial
de identificagdo que contenha foto. Devera ser apresentada copia do referido documento, em
original ou cdpia autenticada, a qual serd anexada aos autos.

4.4 - Os agentes ou representantes comerciais deverdo comprovar essa condicdo com a
apresentacdo do respectivo contrato de representacdo ou procuragdo especifica, fora dos
envelopes, devendo todos os documentos de habilitacdo e da proposta serem apresentados em
nome do representado.

45 - O representante ou o procurador deverdo apresentar ou preencher DECLARACAQ
(Anexo IlI), até a fase de credenciamento, dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s
requisitos de habilitacdo, sob pena de ndo participarem do certame e serem devolvidos 0s
envelopes, caso haja recusa.

4.6 - Para fins de concessdo de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as
microempresas e empresas de pequeno porte, instituido pela Lei Complementar n® 123/2006,
em especial quanto ao art. 3°, &s empresas deverdo apresentar:

4.6.1 - DECLARACAO (Anexo 1V), sob as penas da Lei, de que cumprem 0s requisitos
legais para a qualificagdo como microempresas ou empresas de pequeno porte, estando aptas
a usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V — Secdo Unica daquela Lei
Complementar;

4.6.2 - A comprovacdo de enquadramento no porte de Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP) podera ser realizada através de apresentacdo de comprovacao de opcao
pelo simples nacional ou de Declaracdo de enquadramento registrada na Junta Comercial
Competente ou Cartdrio de Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede com
prazo néo superior a 90 (noventa) dias;

4.6.3 - As empresas declaradas como ME ou EPP deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;
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4.6.4 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

4.6.5 - A declaracdo do vencedor de que trata a alinea 4.6.4, acontecerd no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacéo fiscal
para a abertura da fase recursal;

4.6.6 - A prorrogacdo do prazo previsto no ltem 4.6.4 devera sempre ser concedida pela
administragdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratagdo ou
prazo insuficiente para o empenho, devidamente justificado;

4.6.7 - A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no Item 4.6.4 implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado a administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitagéo.

4.7 - PESSOA FISICA

4.7.1 - No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
deverd proceder ao respectivo credenciamento junto ao(a) Pregoeiro(a).

4.7.2 - Os representantes dos interessados deverdo trazer seu credenciamento, através de
instrumento publico ou particular de mandato, com firma reconhecida, ou documento que
comprove 0s necessarios poderes para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos 0s
demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.

4.7.3 - Deverd ser apresentado juntamente com o0s documentos acima referidos a
comprovacgédo de Registro Profissional junto ao CRC — Conselho Regional de Contabilidade
ao qual o profissional estiver vinculado.

4.7.3.1 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao (a) Pregoeiro(a) ou & Equipe de Apoio para autenticac&o.
4.7.4 - Os documentos de que tratam os itens 4.2.2 e 4.2.3 deverdo ser apresentados antes do
inicio do certame, fora dos envelopes.

4.7.5 - O representante legal do profissional que nédo se credenciar perante ao(a) pregoeiro(a)
e equipe de apoio, ficard impedido de participar da fase de lances verbais de negociacéo de
pregos, interpor recursos, enfim, para representar a licitante durante a reunido de abertura dos
envelopes relativos a este Pregdo. Neste caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances
verbais e sera mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagéo
das propostas e apuragdo do menor prego.

4.7.6 - O documento de credenciamento podera seguir o modelo 01 do Anexo Il11,.

5 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 - A participacdo na licitagdo importa total e irrestrita observancia dos proponentes as
condigdes deste Edital, observando que ndo poderdo concorrer, direta ou indiretamente, ou
participar do fornecimento:

5.1.1 - Empresas em estado de faléncia ou recuperagéo judicial, de concurso de credores, de
dissolucéo ou liquidagé&o;

5.1.2 - Empresas que tenham sido declaradas inidoneas pela Céamara Municipal de
Arceburgo/MG, bem como sofreram suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracéo Publica, por prazo ndo superior a dois anos;
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5.1.3 - Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao Municipio de Arceburgo, bem
assim a empresa da qual tal servidor seja socio, dirigente ou responsavel técnico;

5.1.4 - Empresas com sOcios ou proprietarios em comum.

5.2 - Essa licitagio NAO se destina exclusivamente 8 ME’s e EPP’s tendo em vista 0 inciso I
do art.49 da Lei Complementar n® 123/2006.

6 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO

6.1 A relacdo a ser apresentada é composta de “Proposta Comercial”(envelope n°l) e
“Documentos de Habilitagdo” (envelope n°2), apresentada em 02 (dois) envelopes opacos,
fechados e lacrados, contendo na parte frontal e externa, de maneira bem nitida, razéo social
da empresa participante e os seguintes titulos:

ENVELOPE N.° 01 ENVELOPE N.° 02

PROPOSTA COMERCIAL DOCUMENTOS DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE ARCEBURGO CAMARA MUNICIPAL DE ARCEBURGO
PREGAO N°002/2018 PREGAO N°002/2018

PROCESSO LICITATORIO N.° 012/2018 PROCESSO LICITATORIO N.°012/2018
DATA: 14/05/2018 DATA: 14/05/2018

ABERTURA: 13:00 hrs ABERTURA: 13:00 hrs

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA: RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
ENDERECO: ENDERECO:

7 - DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

7.1 - Constituida pelos documentos seguintes que devem ser apresentados em 01 (uma) via,
dispostos ordenadamente.

7.2 - Carta de Apresentagdo da Proposta Comercial

A empresa deverd apresentar, em impresso proprio, Carta de Apresentacdo da Proposta
Comercial, devidamente datada e assinada, conforme modelo no Anexo V.

7.3 - Preenchimento da Proposta Comercial (Planilha Orcamentéria) Anexo V1.

7.3.1 - A proposta comercial podera ser apresentada conforme modelos dos anexos V e VI, ou
em modelo préprio, desde que contenha todas as informaces ali previstas, com identificacéo
da pessoa juridica proponente, n.° CNPJ, endereco, nimeros de telefone e-mail e assinatura do
seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e qualificado sem emendas,
borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocadamente, tais falhas
ndo acarretarem lesbes ao direito dos demais licitantes, prejuizo & administracdo ou ndo
impedirem a exata compreensdo de seu conteudo, constando:

7.3.1.1 - descrigdo completa dos servigos conforme especificagdes constantes do Anexo I,
7.3.1.2 - valor total da proposta, expresso em numeral,

7.4 - A proposta e os lances deverdo referir-se ao valor global do objeto

7.5 - Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas
decimais.

7.6 - A proposta e os lances apresentados pelo licitante deverdo referir-se a integralidade do
objeto, ndo se admitindo propostas para fornecimento parcial.

7.7 - Todas as condicOes previstas no Termo de Referéncia, Anexo |, deverdo ser observadas
com vistas a elaboracéo da proposta comercial.

7.8 - A Proposta Comercial terd validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagéo.
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7.8.1 - Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, 0 mesmo
seré considerado como aceito para efeito de julgamento.

7.9 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocagao
para a contratacdo, as licitantes ficam liberadas dos compromissos assumidos.

7.9.1 - Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, poderd ser solicitada prorrogacdo da
validade a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o
interesse desta Camara.

7.9.2 - A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependerd do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

7.10 - Devera ser apresentada juntamente com a proposta comercial Declaragdo do Licitante
de que os servigos ofertados atendem rigorosamente as especificagcdes constantes deste Edital
e de seus Anexos, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas na legislacdo vigente. A
ndo apresentacdo desta declaracéo acarretara a desclassificagdo da proposta. (anexo VII)

7.11 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante,
no ato da entrega de sua Proposta Comercial.

7.12 - O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas neste Edital.

7.13 - O licitante sera responséavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no Pregédo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

7.14 - O preco deverd ser cotado considerando-se todos 0s custos diretos e indiretos, tributos,
despesas fiscais, transporte, frete, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguro, demais encargos
e acessorios, bem como a prestacéo dos servigos na Sede da Camara Municipal.

8 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1 - Constituida por um conjunto de documentos que devem ser apresentados em 01 (uma)
via, dispostos ordenadamente, contendo o0s documentos originais ou em fotocOpias
devidamente AUTENTICADAS, entregues em envelope identificado como n.° 02, lacrado e
opaco. S&o o0s seguintes documentos:

(PARA PESSOAS JURIDICAS)

8.1.1. HABILITACAO JURIDICA

8.1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.1.1.2 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, alteragbes caso houver,
devidamente registrado na junta comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

8.1.1.3 - Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acdes, acompanhados da documentagdo mencionada no subitem8.1.1.2, deste edital.

8.1.1.4 - Ato constitutivo devidamente registrado no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
8.1.1.5 - O objeto constante do Contrato Social (e da Alteracdo Contratual, caso haja), devera
ser compativel com a natureza do objeto da presente licitacdo, sob pena de inabilitagéo.
8.1.1.6 - As empresas que apresentarem os documentos de Habilitacdo Juridica na fase de
Credenciamento ndo necessitardo apresenta-los novamente.

8.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.1.2.1 - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), (Lei n°® 8.060/90, Art. 27), expedido
pela Caixa Econdmica Federal;
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8.1.2.2 - Certiddo Unificada de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unido ou Comprovante de Regularidade de Tributos e Contribuicdes Federais e Certiddo
quanto & Divida Ativa da Unido que abranja inclusive as contribui¢fes sociais;
8.1.2.3 - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante;
8.1.2.4 - Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante;
8.1.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.1.3 - QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.1.3.1 - Certiddo Negativa de Concordata/Faléncia, expedida no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da data de recebimento dos envelopes;
8.1.3.2 - Balanco patrimonial e demonstracdo contabil do ultimo exercicio social ano de 2016,
j4 exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente extraidos do livro Diério, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢éo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 03 (trés) meses da data da apresentagéo da proposta, devendo apresentar, separadamente,
0s seguintes elementos:

I) Ativo Circulante;

I) Realizdvel a Curto Prazo;

I11) Realizével a Longo Prazo;

V) Ativo Total;

V) Passivo Circulante;

V1) Exigivel a Longo Prazo;

VII) Passivo Total;

VII1) Demonstragdo do Resultado do Exercicio.

8.1.3.3 - Comprovacéo da boa situacéo financeira da empresa, através do calculo de indices
contabeis abaixo previstos:
a) Indice de liquidez corrente — ILC — igual ou superior a 1,0:
ILC = AC, onde
PC
AC = Ativo Circulante;
PC = Passivo Circulante.

8.1.4 - QUALIFICACAO TECNICA

8.1.4.1 - Atestado de visita técnica, emitido pela Camara Municipal de Arceburgo/MG ou
Declaragdo de aceitacdo dos riscos pela ndo visita, emitida pela empresa participante, que
podera seguir modelo constante do anexo VIII.

8.1.4.1.1 - A finalidade da visita € o conhecimento da area, das instalagdes e das condi¢des
locais em que 0s servigos serdo prestados, bem como demais esclarecimentos que o licitante
julgar necessérios para a futura execucdo do objeto, devendo realizar minucioso estudo, e
demais itens integrantes da documentacéo técnica em relacdo aos dados coletados na visita
técnica.

8.1.4.1.2 - AlegacOes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo
serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.
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8.1.4.2 - Certiddo de regularidade cadastral da empresa licitante junto a entidade competente
(CRC - Conselho Regional de Contabilidade) da regi&o a que estiver vinculada a licitante, que
comprove atividade relacionada com o objeto do presente Pregéo.

8.1.4.3 - Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execugdo de servicos similares
executados pela licitante, devidamente protocolado no (CRC - Conselho Regional de
Contabilidade) da regido a que estiver vinculada a licitante.

8.1.5 - DEMAIS DOCUMENTOS

8.1.5.1 - Declaragdo de que ndo emprega menores de 18 anos, conforme modelo em anexo,
que podera seguir modelo constante do anexo X

8.2 - Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou copias
autenticadas. A auséncia ou irregularidade de qualquer um dos itens acima podera ensejar a
inabilitacdo do proponente.

8.3 - Os licitantes que desejarem autenticar previamente os documentos deverdo comparecer a
sede da Camara Municipal de Arceburgo/MG até o Gltimo dia Util anterior ao designado para
realizacéo da sess&o.

8.4 - Serdo aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor ou quando
ndo declarada sua validade pelo emitente, expedido ha 60 (sessenta) dias, no maximo, da data
de recebimento dos envelopes, com excec¢do da habilitagdo juridica, balanco e atestados

8.5 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e enderego respectivo,
observando-se que:

8.5.1 - se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
8.5.2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

8.5.3 - se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo deverd ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

8.5.4 - serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

(PARA PESSOAS FISICAS)

A) Documento de Identidade RG;

B) Cadastro de Pessoa Fisica/MF — CPF/MF;

C) Certiddo de Registro e quitacdo junto ao CRC/MG- Conselho Regional de Contabilidade
de Minas Gerais, ou documento equivalente, em cdpia autenticada ou a vista do original;

D) Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Federal, com validade na data da
apresentacao;

E) Declaracdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, firmada pelo proponente, conforme modelo constante no Anexo II;

F) Declaragdo firmada pelo proponente, sob as penas da lei, a comunicar a superveniéncia de
fato impeditivo da habilitacdo, conforme modelo constante no Anexo IlI;

G) Atestado de visita técnica, emitido pela Camara Municipal de Arceburgo/MG ou
Declaragdo de aceitacdo dos riscos pela ndo visita, emitida pela empresa participante, que
poderéa seguir modelo constante do anexo VIII.

H) Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito pablico
ou privado, em papel timbrado, comprovando a execucdo de servigos similares executados
pela licitante.

8.6 - O (a) Pregoeiro (a) e a equipe de apoio efetuardo consulta aos sites oficial(is) na internet
para certificagdo sobre a regularidade da inscricdo da(s) empresa(s) no Cadastro, em
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observancia a legislacdo pertinente, confirmando, a autenticidade junto aos 6rgéos emissores,
para fins de habilitacéo.

8.7 - Na auséncia de documentos o(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio poderdo consultar os
sites dos 6rgdos emissores para sua emissdo, juntando-0s aos autos.

8.7.1 - A Cémara ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, hiptese em que, em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o licitante
serd inabilitado.

8.8 - A Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrig&o.

8.8.1 - Havendo restricio nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Camara, para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

8.8.2 - A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao (a) Pregoeiro (a).

8.8.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.

8.8.4 - A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto nos subitens 8.8.1 ou 8.8.2
implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da
Lei Federal n°® 8.666/93, sendo facultado ao (a) Pregoeiro (a) convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificag&o.

8.9 - Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excecao
dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacéo.

8.9.1 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao (a) Pregoeiro(a) ou & Equipe de Apoio para autentica¢do das
referidas copias.

8.10 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

8.11 - A apresentacdo dos documentos em desacordo com o previsto neste Titulo, ou a sua
auséncia.

9 - JULGAMENTO DA LICITACAO - ANALISE DAS PROPOSTAS

9.1 - A Andlise da aceitabilidade das propostas, a comecar pela de MENOR PRECO
GLOBAL oferecido, compreendera o exame:

9.1.1 - Da compatibilidade das caracteristicas dos servicos ofertados com as especificacfes
exigidas;

9.1.2 - Da compatibilidade dos precos propostos com os praticados no mercado e com 0S
custos reais estimados para a execucdo do Contrato e com as disponibilidades orcamentarias
da Administragao.

9.2 - Serdo consideradas inaceitaveis, sendo desclassificadas as propostas:

9.2.1 - Que ndo contiverem todos os dados exigidos para o envelope 01;

9.2.2 - Que ndo atenderem os requisitos minimos das especificacdes;
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9.2.3 - Que ofertarem precos irrisorios, manifestamente inexeqiveis, ou incompativeis com
os valores de mercado, inclusive pela omissdo de custos tributérios incidentes sobre a
contratacao.

9.3 - As empresas cujas propostas contenham itens desclassificados por desacordo com o
estabelecido no item 7 deste edital, ndo poderdo ofertar lance.

10 - OFERECIMENTOS DE LANCES VERBAIS

10.1 - Verificada a conformidade das propostas com os requisitos formais estabelecidos no
Edital, o pregoeiro dard inicio & etapa competitiva da licitacdo através de lances verbais e
sucessivos, que poderdo ser oferecidos pelos autores da proposta de menor prego e das ofertas
com precos até 10 % (dez por cento) superiores a primeira.

10.2 - Se ndo houver pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes indicadas no subitem
anterior, poderdo fazer lances verbais os autores das 3 (trés) melhores propostas, quaisquer
que tenham sido os precos indicados nas propostas escritas.

11 - CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

11.1 - As propostas consideradas aceitaveis, que tenham atendido as especificagdes, prazos de
entrega e outras condigBes estabelecidas neste instrumento convocatdrio e na legislacdo
pertinente, serdo classificadas segundo a ordem decrescente dos pregos finais, a partir do valor
mais baixo.

11.2 - Para efeito da classificagdo, serd considerado o menor preco global, conforme o caso,
resultantes dos valores originariamente cotados e dos lances verbais oferecidos.

11.3 - O pregoeiro fara a conferéncia dos valores cotados na proposta de valor baixo. Na
hipotese de divergéncia entre valores expressos em nimero e por extenso, prevalecerdo, para
efeito de classificagdo, os valores por extenso, ficando esclarecido que o pregoeiro fara as
corregBes de soma que se fizerem necessarias e que os valores corrigidos serdo o0s
considerados para efeito de classificagéo.

11.4 - O pregoeiro indicara na ata da sessdo os fundamentos da decisdo sobre aceitabilidade
ou inaceitabilidade de pregos, bem como sobre a classificagdo ou desclassificagdo de
propostas.

11.5 - Quando for constatado o empate, serd assegurado, como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
dos Artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006.

12 - ANALISE DA HABILITAGAO DOS LICITANTES

12.1 - Uma vez classificadas e ordenadas as propostas, a etapa seguinte do julgamento
consistird na analise da qualificagdo dos licitantes.

12.2 - O pregoeiro procederd & abertura do envelope da documentacdo de habilitagcdo do autor
da proposta classificada em primeiro lugar, para verificagdo do atendimento das exigéncias
estabelecidas neste Edital.

12.3 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo, serd declarado o vencedor do
certame o proponente que tiver ofertado o MENOR PRECO GLOBAL, considerados os
lances verbais, com todos os custos inclusos e devidamente atendido as especificagbes deste
Edital.

12.4 - Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel, ou se o seu autor ndo
atender aos requisitos de habilitacdo, o pregoeiro fara abertura do envelope da documentacéo
do autor da proposta classificada em segundo lugar, e assim sucessivamente, até que uma
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oferta e seu autor atendam, integralmente, aos requisitos do Edital, sendo o licitante declarado
vencedor.

12.5 - Uma vez proclamado o vencedor da licitagdo, o pregoeiro poderd negociar com este
melhor condicdo para o fornecimento, inclusive quanto aos pregos. Em caso de resultado
positivo na negociagdo, 0os novos valores ajustados serdo consignados na ata da sessdo e
passardo a compor a proposta.

12.6 - Se o resultado proclamado ndo for aceito e algum licitante manifestar, imediata e
motivadamente, em sessdo, a intencdo de recorrer, 0 pregoeiro suspendera a sessdo e sera
concedido ao licitante o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes do recurso,
assegurando aos demais licitantes prazo igual, ap6s o término do prazo do recorrente, em
continuidade e sem prévia notificacdo, para o oferecimento das contra-raz8es
correspondentes.

12.7 - Decididos os recursos eventualmente formulados ou inexistindo estes, o licitante
vencedor sera convocado para assinar o Contrato.

13 - RESULTADO DO JULGAMENTO - HOMOLOGACAO

13.1 - O resultado final da licitacdo constara da ata da sessdo publica, a ser assinada pelo
pregoeiro e pelos licitantes, na qual deverdo ser registrados os valores das propostas escritas,
0s precos dos lances verbais oferecidos, com 0s nomes dos respectivos ofertantes, as
justificativas das eventuais declaragOes de aceitabilidade ou inaceitabilidade e classificagdo ou
desclassificagdo de propostas, bem como de habilitagdo ou inabilitagdo proclamadas, os
fundamentos da adjudicacéo feita pelo pregoeiro, bem como quaisquer outras ocorréncias da
Sesséo.

13.2 - Assinada a ata da sessdo publica, o pregoeiro encaminhara o processo da licitacdo a
autoridade competente, para homologacao.

14 - CONDICOES DE CONTRATACAO - GARANTIAS E PENALIDADES

14.1 - Homologado o resultado da licitagdo, a vencedora terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a
contar do recebimento da comunicagdo especifica, para assinar o Contrato respectivo
diretamente na Camara Municipal de Arceburgo/MG, ou retirar o respectivo instrumento,
devendo devolver no prazo mé&ximo 03 (trés) dias Uteis, o que obedecera as condicOes
indicadas na minuta, na qual estdo definidas as condigdes de fornecimento, do pagamento dos
precos, as obrigacdes da empresa Contratada e as penalidades que estara sujeita para eventual
inobservéncia das condicdes ajustadas.

14.2 - A Contratada executara o servico com observancia rigorosa das especificagdes técnicas,
das condigdes deste Edital e de sua proposta.

14.3 - No interesse da Administracdo, o valor do Contrato decorrente desta licitagdo podera
ser acrescido ou reduzido em até 25% (vinte e cinco por cento), com 0 aumento ou SUpressao
dos quantitativos correspondentes, sem que isso resulte para a Contratada direito a qualquer
reclamacdo ou indenizacéo.

14.4 - Os servigos deverdo ser prestados estritamente conforme condicOes estabelecidas no
Anexo | deste Edital.

145 - A recusa da adjudicatéria em assinar o Contrato no prazo fixado na convocagdo
especifica caracterizara inadimpléncia das obrigacdes decorrentes desta licitagdo, sujeitando-a
as penalidades previstas neste Edital e na legislacdo vigente.

14.6 - Ocorrendo essa hip6tese, 0 processo retornard ao pregoeiro, que convocara os licitantes
e, em sessdo publica, procederd ao exame das demais propostas, bem como da habilitacdo de

10

Rua José Bonifacio, n° 691 - Jardim Alto do Cruzeiro — Arceburgo/MG — CEP 37.820-000



Camara Municipal de Arceburgo
Estado de Minas Gerais
Poder Legislativo

180 AN
%5 ARCEBURGO 2

seus ofertantes, segundo a ordem da classificacdo, até que uma proposta atenda integralmente,
ao Edital, sendo o seu autor declarado vencedor e convocado para assinar o Contrato.
14.7 - O licitante vencedor que se recusar a assinar o Contrato estard sujeito as seguintes

penalidades:
I Multa no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado ao licitante;

. Adverténcia, ou suspenséo temporéria de participagdo em Licitacéo, e impedimento de
contratar com a Camara Municipal, por até 02 (dois) anos, ou declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto persistirem 0s motivos
determinantes da punicéo.

14.8 - As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa.

15 - DO CONTRATO

15.1 - O Contrato proveniente deste procedimento terd vigéncia de 12 meses, podendo ser
prorrogada, a critério da Camara Municipal, de acordo com condi¢des da LF estabelecidas
pelo art. 57 da Lei Federal 8.666/93.

15.2 - O Contrato podera ser alterado, nos casos previstos no art. 65 da Lei n° 8666/93,
ficando a Contratada obrigada a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais os acréscimos ou
supressdes que se fizerem no fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total
registrado atualizado.

16 - DA EXECUCAO DO OBJETO

16.1 - Os servicgos objeto desta Licitagdo deverdo ser executados de acordo com a Ordem de
Servigo emitida pela Camara Municipal de Arceburgo, iniciando o cumprimento das
obrigacGes decorrentes no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados do recebimento da
mesma, conforme as condi¢des de data, horério, local e especificacdes estipulados.

16.1.1 - O objeto desta Licitacdo serd acompanhado por servidores do Legislativo Municipal a
ser designado pelo presidente da Camara Municipal de Arceburgo/MG;

16.1. 2 - Somente apos a emissdo da Ordem de Servico, é que a Contratada devera iniciar o
cumprimento das obrigacdes que tiver assumido com o Legislativo Municipal,

16.1.3 - O objeto do Contrato ndo sera recebido se estiver em desacordo com as condicOes
estipuladas no Contrato, nos autos do procedimento licitatério, ou na Ordem de Servico;
16.1.4 - Caso seja verificado que no periodo de 60 dias 0s servigos executados ndo estejam
aptos ou ainda que a execucdo ndo atenda as exigéncias editalicias, poderdo ser aplicadas as
penalidades previstas no instrumento de contrato.

17 - DO PAGAMENTO

17.1 - Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, através de depésito em
conta corrente da Contratada, que sera efetuado até o 5° dia Gtil de cada més subsequente ao
da prestagéo do servigo.

17.2 - Nenhum pagamento de acréscimo no preco do objeto serd autorizado sem o devido
aditamento.

18 - DA INEXECUCAO DO CONTRATO
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A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara a sua rescisdo nos termos do art. 78 da Lei
n® 8.666/93, com as consequéncias contratuais previstas no art. 80 da Lei n° 8.666/93, e as
previstas em Lei ou Regulamento, sem prejuizo das seguintes sancdes:

18.1 - Multa:

18.1.1 - O atraso injustificado na execucdo do Contrato sujeitard a Contratada ao pagamento
de multa no valor de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso.
18.1.2 - Na hipotese da Contratada inadimplir total ou parcialmente o contrato, a
Administracdo podera garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), do valor
total registrado, devidamente atualizado;

18.1.3 - O Legislativo Municipal de Arceburgo se reserva o direito de, a seu critério,
descontar dos pagamentos devidos & Contratada, o valor da multa.

18.2 - Adverténcia; ou,

18.3 - Suspensdo temporéria de participacdo em Licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por até 02 (dois) anos; ou,

18.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto persistirem os motivos determinantes da punigao.

19 - DAS CONDICOES PARA RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

19.1 - O objeto sera recebido por servidores do Legislativo Municipal de Arceburgo, que
verificaréo se os servigos estdo em conformidade com as especificagoes.

19.1.1 - PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificagdo, da conformidade do
objeto com as especifica¢Oes exigidas, podendo ser dispensada nos casos previstos no art. 74
da Lei n° 8666/93,;

19.1.2 - DEFINITIVAMENTE, apds a verificacdo das especificagdes exigidas, e consequiente
aceitacéo, o que se dard ap6s 05 (cinco) dias do recebimento provisorio.

19.2 - O Legislativo Municipal de Arceburgo reserva-se no direito de, a qualquer momento,
recusar o recebimento do objeto em desacordo com as especificagcbes exigidas, por seu
conhecimento especifico ou exclusivo critério de avaliag&o.

19.2.1 - A avaliagdo sera realizada por servidor do Legislativo Municipal de Arceburgo, que
por seus conhecimentos técnicos, observando as especificacdes exigidas, emitird parecer
acerca da aceitacdo do objeto.

19.2.2 - Fica reservado ao Legislativo Municipal de Arceburgo o direito de vetar, a qualquer
momento, a entrega do objeto em desacordo com as especificacbes exigidas, por seu
conhecimento especifico ou exclusivo critério de avaliag&o.

20 - DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta das seguintes dotagdes orgamentrias:
01 031 0101 4.002 3390 36 Ficha 14.

21- DISPOSICOES FINAIS

21.1 - O Legislativo Municipal de Arceburgo, responsavel pelo Pregdo, reserva-se ao direito
de:

| - Revoga-lo, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razdes de interesse publico,
ocorrer fato superveniente, ou anular o procedimento, quando constatada ilegalidade no seu
processamento;

Il - Alterar as condigcOes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentagdo de propostas, na
forma da legislagdo, salvo quando a alteracdo ndo afetar a formulagéo das ofertas;
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Il - Adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico, a nova data.

21.2 - O pregoeiro ou a autoridade superior poderd em qualquer fase da licitagdo, promover as
diligéncias que considerarem necessarias, para esclarecer ou completar a instru¢do do
processo licitatdrio.

21.3 - Esclarecimentos necessarios referentes a presente licitacdo poderdo ser obtidos, desde
que requeridos por escrito, em até 03 (trés) dias da data de apresentagdo dos envelopes, sendo
que a resposta as duvidas suscitadas serd transmitida em até 02 (dois) dias apds o protocolo
junto & pregoeira nomeada ou membros de sua equipe de apoio. A resposta sera transmitida a
todos os que retiraram ou que vierem a retirar o Edital.

21.4 - Qualquer cidaddo poder4 impugnar, fundamentadamente, o presente Edital de
Licitacdo, devendo protocolar o pedido de impugnagdo diretamente com a pregoeira nomeada
ou membros de sua equipe de apoio em até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
abertura dos envelopes, sendo que a Administracdo responderd em até 03 (trés) dias Uteis.
21.5 - Decaird do direito de impugnar os termos do Edital, perante a Administracdo, o
licitante convocado ou interessado que néo o fizer até o 2° (segundo) dia Gtil que anteceder a
data para abertura dos envelopes.

21.6 - N&o havendo impugnac@es, o Legislativo de Arceburgo considerard aceitos todos 0s
termos e condi¢des do Edital e qualquer alegacéo posterior ndo tera efeito de recurso perante
0 Legislativo de Arceburgo, conforme § 2° do art. 41da Lei n°. 8666/93.

21.7 - Compdem o presente edital 0s seguintes Anexos:

Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

Anexo Il — Modelo de Instrumento de Credenciamento;

Anexo 11— Modelo de Termo de Aceitacdo das Condigdes do Edital;

Anexo IV — Modelo de Declaragdo de que o licitante estad apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido pela Lei Complementar 123/06;

Anexo V — Modelo de Carta de Apresentacdo da Proposta Comercial;

Anexo VI — Modelo de PROPOSTA COMERCIAL, Planilha Orgamentéria e especificagdes
dos itens;

Anexo VII — Modelo de Declaragdo relativa a especificagdo dos servicos ofertados;

Anexo VIII — Declaragdo de aceitacdo dos riscos pela néo visita;

Anexo 1X — Modelo de Declaragéo de que o licitante ndo emprega menores;

Anexo X — Minuta Do Contrato.

Arceburgo/MG, 27 de abril de 2018.

Camila Corréa Maldonado Matheus Ribeiro Donato
Pregoeiro Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. Obijeto:
“Contratacdo de pessoa fisica e/ou juridica especializada para prestagao de servicos “in
loco” de execugdo contébil, orientacdo aos servidores publicos municipais na condugéo
dos processos de compras, administracdo, finangas, controle interno, planejamento e
departamento de pessoal e assisténcia junto aos Tribunais de Contas”, conforme
especificagdes do Anexo I.

2. Avaliagdes de custo:
O valor estimado dos servicos é de R$ 35.600,00 (trinta e cinco mil e seiscentos reais) para
um periodo de 12 (doze) meses.

3. Legislacdo aplicavel:
Esta licitacdo serd regida pelas Leis Federais 8.666/1993 e 10.520/2002 e Lei Complementar
n.° 123/2006.

4. Critério de julgamento:
O critério de julgamento serd 0 de MENOR PRECO, desde que observadas as especifica¢des
e demais condices estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5. Prestacao dos Servigos:
5.1 - Os servigos seréo coordenados por servidor a ser designado pela Presidéncia desta Casa
de Leis.
5.2 - Orientacdo e capacitacdo técnica constante aos servidores publicos nas éareas de
administragdo, compras, finangas, controle interno, planejamento e departamento de pessoal,
controles patrimoniais, frotas e almoxarifado.
5.3 - Ser4 de Responsabilidade da Contratada a Responsabilidade Técnica dos Servigos
Contébeis realizados na Camara Municipal de Arceburgo.
54 - Serd de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de
Acompanhamento Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de planejamento.
5.5 - Assisténcia junto aos Tribunais de contas, incluindo: defesa administrativa junto ao
TCE, TCU, referente as contas mensais do legislativo municipal, SICAM, SICOM,
cronograma receita e desembolso, e demais quadros equivalentes que poderéo ser exigidos,
bem como treinamento de pessoal, ou quaisquer outras ferramentas que venham a ser
implantadas/utilizada pelos mencionados drgéos de contas.
5.6 - Auxilio na elaboracdo de minutas de editais de licitagdo, quando solicitado, bem como
orientar os servidores da area de compras da administracdo na conducdo dos processos de
aquisicao e alienacéo.
5.7 - Auxilio na fiscalizagdo da execugdo contabil do executivo municipal.
5.8 - Auxilio e orientagdo dos servidores do legislativo nos relatérios e execugdo do
departamento de pessoal.
5.9 - Acompanhamento da execucdo orgamentaria, movimentagdo contébil e financeira em
conformidade as diretrizes do TCEMG.
5.10 - Acompanhamento da prestacéo de contas eletronicas anual, que envolve informagdes
de documentos ndo estruturados (copia de documentos, sem estrutura do conteldo definida
pelo TCEMG) e documentos estruturados (arquivo XML ou prestagéo por inteira direta), com
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treinamento e capacitacdo constante de pessoal, bem como outros interesses mais imediatos
do legislativo municipal.

5.11 - Execucéo e Acompanhamento nos trabalhos de contabilidade e execucéo orcamentaria
e financeira, para fins de encaminhamento de informacgdes mensais ao TCEMG, englobando:
pecas de planejamento publico, prestacdo eletrdnica inicial e atualizagdo mensal; dados de
cadastros; balancetes contabeis mensais: pacotes isolados, consolidados e/ ou conjuntos.

5.12 - Acompanhar a realizagdo de audiéncia publica quadrimestral, do executivo municipal
assessorando os representantes do legislativo.

5.13 - Analisar e prestar consultoria na elaboracdo de balangos, relatérios e anexos exigidos
pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei 101/2000) e Lei 4.320/64 e na prestacdo de contas
anual junto ao TCEMG.

5.14 - Anélise e consultoria dos relatdrios da Lei de Responsabilidade Fiscal e suas devidas
publicagdes legais.

5.15 - Elaboragdo dos demonstrativos quadrimestral e gestdo fiscal LRF); e gastos com
pessoal.

5.16 - Assessoria nas exigéncias legais nas pegas de planejamento publico sendo: Plano
Plurianual; Diretrizes Orcamentarias; Orcamento Anual; abertura de créditos adicionais e
especiais, tanto na analise dos projetos de lei oriundos do executivo municipal, quanto na
elaborag&o das pecas do legislativo municipal.

5.17 - Assessoria, atualizagdo e implantagdo das diretrizes e exigéncias das Normas
Brasileiras de Contabilidade Publica— NBCASP.

5.18 - Atendimento as exigéncias da prestacdo de contas eletronica do tribunal de Contas do
Estado (SICOM) e demais outros que vierem a ser implantados/utilizados pela corte de
contas.

5.19 - Criar condigBes e elaborar relatérios de informagfes gerenciais para a tomada de
decisdo do Poder Legislativo Municipal.

5.20 - Desenvolver junto & Camara um projeto de avaliacdo, diagndstico, proposta de solucées
e acompanhamento da gestdo orgamentéria do exercicio financeiro, buscando cumprimento da
Lei 4.320/64 e da LCP 101/2000, bem como normas da Secretaria do Tesouro Nacional —
Ministério do Planejamento; dos Tribunais de Contas da Uni&o e do Estado.

5.21 - Elaboracéo de pareceres solicitados pela Camara com apontamentos para a tomada de
deciséo.

5.22 - Emissdo de pareceres sobre consultas desta casa de leis a respeito dos assuntos e
objetos tratados nesta termo de Referéncia.

5.23 - Orientar os servidores e vereadores na analise das informacfes apresentadas nas
audiéncias publicas do executivo municipal, emitindo parecer quando solicitado, referente as
metas fiscais, gastos com saude, educacao e despesas com pessoal.

5.24 - Preparacédo e conferéncia do balango geral para a prestagdo de contas junto ao TCE e
demais 6rgdos que for necessario.

5.25 - Auxiliar na elaboragdo de editais de licitacdo, e auxilio e acompanhamento técnico na
conducdo de procedimentos de licitagbes/compras com visita “in loco” em dias das sessoes.
5.26 - Acompanhamento e orientagéo dos servidores das movimentag6es do almoxarifado.
5.27 - Acompanhamento e orientacdo dos servidores na condugdo das incorporagdes
patrimoniais bem como os processos de desafetagdo de bens do Legislativo Municipal, na
forma da Lei.

5.28 - Emitir parecer formal em 24 horas, salvo casos em que a complexidade do tema ou
caréncia de informagdes e documentos demande tempo maior de atendimento.
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5.29 - Atendimento todos os dias Uteis por correspondéncia eletronica e telefone, em horério
comercial.

5.30 - Acompanhar e assessorar 0s servidores do Legislativo Municipal no controle da frota.
531 - |Instruir, capacitar e orientar os servidores do Legislativo Municipal na
implantag&o/atualizagdo das rotinas de controle interno e acompanhamento da execucéo das
mesmas.

5.32 - Todas as orientagdes, pareceres, execugdo e condugdo dos servigos a serem prestados
deverdo ocorrer com fundamentagdo na Legislagéo vigente.

5.33 - E vedada a transferéncia do objeto sob qualquer forma a terceiros, e, caso ocorra a
transferéncia, o contrato serd rescindido na forma da lei, com a aplicagdo das penalidades
cabiveis.

6. Obrigacdes das partes
6.1 - DA CAMARA MUNICIPAL
a) Proporcionar condigdes para a boa execugéo do servigo.
b) Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando o0s servicos, objeto
da licitagdo, ndo estiverem sendo prestados de forma satisfatoria.
c) Fiscalizar a execugéo do Contrato.
d) Comunicar 8 CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestagéo dos servigos.
e) Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
f) Impedir que terceiros prestem os servigos objeto da licitagdo.
g) Reembolsar as despesas com locomogéo, hospedagem e alimentacdo quando a Contratada
for obrigada a se deslocar da sede do Municipio da Contratante para outras localidades para
defender interesses da Camara Municipal de Arceburgo/MG.
6.2 - DA CONTRATADA
a) Manter, durante a execugéo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacéo.
b) Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia.
c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre os servigos contratados, bem como se responsabilizar e cumprir
rigorosamente, todas as obrigacBes trabalhistas, fiscais, previdencidrias e acidentérias
relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servigos, inclusive as decorrentes de
convengdo, acordos ou dissidios coletivos, de forma a eximir a Camara Municipal de
quaisquer onus e responsabilidades.
d) Acatar as observacgGes ou recomendagdes da Camara Municipal, na forma da lei, com a
brevidade possivel.
e) Executar o0s servicos nos termos propostos, na data e no horario indicados pela
CONTRATANTE, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obriga¢des
pactuadas.
f) Prestar os servicos e orientagdes estritamente dentro da legislagéo vigente.
g) Responsabilizar-se pelas despesas com locomogéo, hospedagem e alimentagdo de seus
funcionérios na execucéo do objeto deste contrato na sede da contratante.

7. Da forma da Prestacéo dos Servigos:
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7.1 - Os servigos deverdo ser prestados “IN LOCO” na sede da Cémara Municipal de
Arceburgo/MG, com no minimo duas visitas mensais de 08 (oito) horas cada visita.

7.2 - A Camara podera solicitar caso entenda necessério mais 01(uma) visita mensal para
reunides ou demais deliberagdes que entender necessério, sem que haja cobranca
complementar.

7.3 - A contratada deverd prestar os servigos, de acordo com a demanda, também & distancia
através de atendimento por contato telefénico, e-mail, e através de chat proprio da empresa,
ou outros meios de comunicagao eletronica.

8. Requisitante:
Presidéncia da Camara Municipal de Arceburgo/MG.

9. Justificativa:
8.1 - Justifica-se tal contratacéo haja vista a demanda de treinamento constante dos servidores
do Legislativo Municipal e execucdo contébil, com responsabilidade técnica, orientacdo na
elaboracdo das prestacdes de contas aos 6rgédos de fiscalizacéo.
8.2 - As mutacdes constantes da legislacdo brasileira, demanda capacitagdo continuada dos
servidores do legislativo municipal.

10. Dotacdes Orgamentarias:
As despesas relacionadas neste termo de referéncia correrdo a conta das seguintes dotacoes
orcamentarias: 01 031 0101 4.002 3390 36 Ficha 14.

11. Pagamento:
11.1 - Os pagamentos deverdo ser realizados até o 5° dia Util subseqliente ao més que em que
0s servigos foram prestados.
11.2 - O pagamento serd efetuado pelo setor de Contabilidade e Tesouraria, creditado em
favor da contratada, através de ordem bancéria contra qualquer entidade bancéria a ser
informada pela contratada.
11.2.1 - Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal /fatura devera estar acompanhada do
Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitido pela Caixa Econdmica Federal e Certiddo Unificada da Receita Federal que abrange
inclusive as contribuigdes sociais e Certiddo de Regularidade Trabalhista (CNDT).
11.3 - A Cémara Municipal poderéd descontar do pagamento importancias que, a qualquer
titulo, Ihes sejam devidas pela contratada, por forca deste Termo de Referéncia.
11.4 - Os documentos de cobranga deveréo ser corretamente emitidos e no caso de incorregéo,
serdo devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da
fatura/nota fiscal.
11.5 - O ISSQN devido serd descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo
Tributério Municipal.
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MODELO INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitatério n°® 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

Ref.: Credenciamento

A empresa ................. , com inscricdo no CNPJ sob o n.% ..o , estabelecida
RO , telefone .............. , neste ato representada pelo Sr. ..o , homeia e
constitui seu bastante procurador 0 Sr. ................. LRGN ,CPF Nl , com
domicilio ........ccc....... , para o fim especial de representa-la junto a Camara Municipal de

Arceburgo/MG, no Processo Licitatério n.° 012/2018 — Pregdo n° 002/2018, com poderes
para apresentar Envelopes Proposta e Documentos de Habilitacdo, formular ofertas e lances
de precos na sessao publica, apresentar impugnacdes, interpor recursos, bem como praticar

todos os demais atos pertinentes ao certame.

Local e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO 11 N
MODELO DE TERMO DE ACEITACAO
DAS CONDICOES DO EDITAL DE LICITACAO

A

Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitat6rio n° 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

A empresa ........cooeeene. , CNPJ , por seu representante legal,
declara estar de acordo com todos os termos do Processo Licitatorio n°. 012/2018 - Pregéo
n°. 002/2018 e de todos 0s seus anexos, todos de seu integral conhecimento, e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo.

Local e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO IV
MODE LO DE DECLARA(;AO DE QUEM O LICITANTE ESTA APTO A
USUFRUIR DO TRATAMENTO FAVORECIDO ESTABELECIDO PELA LEI
COMPLEMENTAR NP° 123/2006
A
Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitatério n°® 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

A empresa , inscrita no CNPJ n°

: por seu representante legal 0 Sr. @
, RG e CPF ,
DECLARA, sob as penas da Lei, para fins do disposto no Inciso Il do Artigo 1° da Lei

Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, que cumpre 0s requisitos estabelecidos
em seu Artigo 3° e esté apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V -

Secéo Unica daquela Lei Complementar.

Declaro ainda, que ndo existe qualquer impedimento entre 0s previstos nos Incisos
do 84° do Artigo 3°da Lei Complementar n.° 123/2006.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO V
MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

Local da empresa, ..... de .............. de 2018.

A

Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitatério n° 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

Prezados Senhores,

Ao submeter a apreciacéo de V. Sas., Proposta Comercial relativa a Licitacdo em referéncia, o
abaixo assinado assume inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham

a ser verificados na preparagdo da mesma.

Se esta Proposta Comercial for aceita, conforme apresentada na folha anexa, concorda, dentro
do prazo estipulado pela Camara Municipal de Arceburgo/MG, em assinar o Instrumento de
Contratagdo para a aquisicdo desejada, dentro do (s) prazo (s) fixado (s) e em fornecer todas

as garantias exigidas.

O abaixo assinado concorda também, em manter as condi¢bes ora ofertadas por um periodo
de 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para entrega dos envelopes “Documentos
de Habilitacdo” e “Proposta Comercial”, podendo, entretanto, aceit-la a qualquer tempo

antes do término daquele prazo.

Atenciosamente,

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VI )
MODELO DE PROPOSTA (PLANILHA ORCAMENTARIA)

Razdo social da empresa, endereco, e 0 n.° do CNPJ/MF;

A

Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitatério n°® 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

OBJETO: “Contratacdo de pessoa fisica e/ou juridica especializada para prestacdo de
servigos “in loco” de execucdo contabil, orientagdo aos servidores publicos municipais na
conducdo dos processos de compras, administracdo, finangas, controle interno,
planejamento e departamento de pessoal e assisténcia junto aos Tribunais de Contas”,
conforme especificagdes do Anexo | deste Edital.

Item |Quant. |Unid. Descricao Valor mensal | Valor Total

Contratacdo de pessoa fisica e/ou juridica
especializada para prestacdo de servigos
“in loco” de execucdo contabil, orientacdo
aos servidores publicos municipais na
condugdo dos processos de compras,
administracdo, finangas, controle interno,
planejamento e departamento de pessoal e
assisténcia junto aos tribunais de contas.

Validade da Proposta: 60(sessenta) dias

Valor Total Geral da Proposta: R$ : ( ).

Local/UF e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO DO LICITANTE DE QUE OS SERVICOS
OFERTADOS ATENDEM RIGOROSAMENTE AS ESPECIFICACOES
CONSTANTES DESTE EDITAL

A

Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitatério n°® 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

A empresa ................ , inscrita no CNPJ nl......... , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) Sr (8)......c.cceeeeee. (qualificagdo: nacionalidade, estado civil, profisséo
e endereco), portador da Carteira de Identidade RG. N.Oo................ , inscrito no Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF - sob o N.C......... , declara, que os servigos ofertados atendem
rigorosamente as especificagfes constantes deste Edital e de seus Anexos, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo vigente e que dispOe de maneira certa, de

pessoal técnico necessario ao cumprimento dos servicos objeto desta licitagao.

Local/UF e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VIII _
MODELO DE DECLARACAO DE ACEITAGCAO DOS RISCOS DA NAO VISITA

A

Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitatério n°® 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

A empresa ............... , inscrita no CNPJ nl......... , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) Sr (8)......cccccevnve (qualificagdo: nacionalidade, estado civil, profisséo
e endereco), portador da Carteira de Identidade RG. N.°................ , inscrito no Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF - sob o N.C............. , declara,sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas na legislacdo vigente que os responsaveis da empresa tém conhecimento que a visita
foi oferecida aos participantes, com o intuito de gerar uma viséo atual da forma de execugdo
dos servigos executados no legislativo municipal de Arceburgo/MG, e das necessidades dos
servicos a serem realizados, para que isto auxilie a empresa na formulagdo das propostas de
preco, e para que ndo haja reclamacdes posteriores. Ainda, concorda em assumir 0s riscos

pela ndo execucdo desta visita.

Local/UF e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO
XXXI111 DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL, FIRMADA PELO
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

A

Camara Municipal de Arceburgo/MG
Processo Licitatério n°® 012/2018
Pregéo Presencial n°® 002/2018

A empresa ................. , inscrita no CNPJ nO.............. , por intermédio de seu representante
legal 0(a) Sr(a).....cccccrveeene (qualificacdo: nacionalidade, estado civil, profissédo e endereco),
portador da Carteira de Identidade RG. N.°................ , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF -sobo N-°........ , declara, sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no inciso

XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz:
SIM ( )NAO ().

(observacdo:em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local/UF e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO X
MINUTA CONTRATUAL

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2018
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2018

Pelo presente e na melhor forma de direito, as partes abaixo assinadas, de um lado a
CAMARA MUNICIPAL DE ARCEBURGO, Estado de Minas Gerais, localizada na Rua
José Bonifacio, n° 691, Jardim Alto do Cruzeiro, Arceburgo/MG, cadastrada sob o CNPJ. n°.
12.215.076/0001-13, Isenta de Inscricdo Estadual, representada neste ato, por seu Presidente
Senhor xxxxxxxx, portador do CPF n® |, RG n° residente e domiciliado na Rua José
Boniféacio, n°. 691, Jardim Alto do Cruzeiro, Arceburgo/MGCEP: 37820-000, DORAVANTE
DENOMINADO como CONTRATANTE, e do outro lado A

EMPRESA.....c oo , com sede na RUA....cccccocieeiiiiiie e, , n°
................... , Bairro .......cceeeeeeevveveeeee, na Cidade de ......oooceeeeveeeeeeeeen...., Estado de
....................................... , Inscrita no CNPJ/MF n.% .....ccccooiiiiiveceve i, INSCHICAO
Estadual n® ... , heste ato representado pelo (a) seu representante legal,
] T e e s Clue , & CPF

..................................... , DENOMINADA SIMPLESMENTE CONTRATADA, resolvem
celebrar o presente Contrato, como especificado no seu objeto, em conformidade com o
Processo Licitatério n® 012/2018; Pregdo n° 002/2018, tipo menor preco global, ,sob a
regéncia da Lei Federal n°® 10.520/02, Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas pertinentes,
mediante as seguintes clausulas e condicdes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Contrato tem como objeto a “Contratacdo de pessoa fisica e/ou juridica especializada
para prestacdo de servigcos “in loco” de execucdo contabil, orientacdo aos servidores
publicos municipais na condugdo dos processos de compras, administracdo, financas,
controle interno, planejamento e departamento de pessoal e assisténcia junto aos
Tribunais de Contas™, conforme especificagdes do Anexo I, do Pregdo n°® 002/2018.

§1° - O inicio da prestacdo dos servicos serd precedido de autorizacdo expressa da Camara
Municipal.

82° - Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Termo de Referéncia do
edital de licitacdo, a Proposta Comercial e a Planilna de Pregco apresentadas pela
CONTRATADA no Processo Licitatorio n° 012/2018, Pregdo Presencial n® 002/2018.

CLAUSULA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo deste Contrato, assim como 0 recebimento e a
conferéncia dos servigos prestados, seréo realizados pela Presidéncia da Camara Municipal ou
por servidor por ela designado.

§1° - O Presidente da Camara indicard o servidor que atuard como gestor e fiscalizador da
execucéo do objeto contratual.

§2° - O Servidor indicado pelo Presidente da Camara no inciso anterior expedird atestado de
inspecdo dos servicos prestados, que servira como instrumento de avaliacdo do cumprimento
das obrigagcBes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos
pagamentos.
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§3°- A CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo
deste Contrato pela Cémara, bem como permitir 0 acesso a informacdes consideradas
necessarias pela Presidéncia

§4° - A CAMARA nio se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas nio
autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, neste Contrato.

850 - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clusula ndo excluem nem reduzem
a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes
deste Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES GERAIS

S&o condicdes gerais deste Contrato:

§1° - Este Contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no predmbulo e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposicOes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do artigo
55, todos da Lei n° 8.666/93.

§2° - Este Contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagao
da CONTRATADA com terceiros, sem autorizacdo prévia da Camara, por escrito, sob pena
de aplicacdo de sangdo, inclusive rescisdo contratual.

§3° - Este Contrato ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo da Cémara,
em operagdes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de obrigagdo,
sob pena de sangdo, inclusive rescisdo contratual.

84° - Operag0Oes de reorganizagéo empresarial, tais como fusdo, ciséo e incorporagéo, deverao
ser comunicadas a Camara e, na hipGtese de restar caracterizada a frustracdo das regras
disciplinadoras da licitagdo, ensejardo a rescisdo do Contrato.

85° - A Camara e a CONTRATADA poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro
do Contrato, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra “d”, da Lei n® 8.666/93, por repactuagdo
precedidos de calculo e demonstragdo analitica do aumento ou diminui¢cdo dos custos
obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de custos e formacdo de precos e tendo
como limite a média dos precos encontrados no mercado em geral.

86° - A Camara reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isto implique
alteracéo dos precos ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.
§7° - O objeto deste Contrato sera executado dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes.

88° - A Céamara reserva para si 0 direito de ndo aceitar ou receber qualquer servico em
desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n° 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da
referida norma, sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento.

89° - Qualquer tolerancia por parte da Camara, no que tange ao cumprimento das obrigagdes
ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em hipotese alguma, em alteracdo
contratual, novagdo, transagdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas
deste Contrato e podendo a Camara exigir 0 seu cumprimento a qualquer tempo.

8§10 - Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
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CONTRATADA designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a CONTRATADA a Unica
responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela
e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo pétria vigente, seja trabalhista,
previdenciéria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

811 - A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados,
direta ou indiretamente, a Camara, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucao do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se a Camara
direito de regresso na hipdtese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

8§12 - A CONTRATADA guardaré e far4d com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informacbes e documentos fornecidos pela Camara ou obtidos em razdo da execucgdo do
objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducédo dos mesmos, durante a vigéncia
deste Contrato e mesmo apds o seu término.

813 - Todas as informagdes, resultados, relatdrios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela CONTRATADA durante a execucdo do objeto deste Contrato serdo de
exclusiva propriedade da Camara, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizagdo deste, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislagdo pétria vigente.

CLAUSULA QUARTA - DA RESPONSABILIDADE TRABALHISTA

Compete exclusivamente 8 CONTRATADA, na execucdo do objeto deste Contrato, observar
as normas que integram o regime juridico da relagdo trabalhista celetista, em especial a
Consolidagdo das Leis Trabalhistas - CLT, legislagio complementar, normas
regulamentadoras do Ministério do Trabalho e dispositivos contidos nas Convences
Coletivas de Trabalho das categorias envolvidas na execugéo dos servigos.

81° - A CONTRATADA obriga-se a responder por todas e quaisquer agOes judiciais,
reivindicacbes ou reclamagdes de seus empregados, sendo, em quaisquer circunstancias,
considerada como exclusiva empregadora e Unica responsavel por qualquer 6nus que a
Cémara venha a arcar, em qualquer época, decorrente de tais acOes, reivindicagdes ou
reclamacdes.

82° - Fica a CONTRATADA obrigada a comunicar a Camara, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas ap6s o recebimento da notificacdo/citacdo, qualquer reclamacéo trabalhista ajuizada por
seus empregados e relacionada a servicos prestados na Camara.

CLAUSULA QUINTA - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

A CONTRATADA responderd por todo e qualquer dano provocado a Cémara, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual ndo
podera ser excluida ou atenuada em funcéo da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido
pela Camara, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem
prejuizo das multas e demais penalidades previstas no presente Contrato.

§1° - Para os efeitos desta clausula, dano significa todos e quaisquer dnus, despesa, custo,
obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela Camara, decorrentes do nao
cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a ela
atribuidas contratualmente ou por forca de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se limitando,
pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela Cémara a terceiros, multas, penalidades,
emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorérios advocaticios e outros.
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82° - Se qualquer reclamag&o relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigagcOes definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for
apresentada ou chegar ao conhecimento da Camara, esta comunicard a CONTRATADA por
escrito para que tome as providéncias necessarias a sua solucéo, diretamente, quando possivel,
a qual ficard obrigada a entregar & Camara a devida comprovagdo do acordo, acerto,
pagamento ou medida administrativa ou judicial que entender de direito, conforme o caso, no
prazo que lhe for assinado. As providéncias administrativas ou judiciais tomadas pela
CONTRATADA ndo a eximem das responsabilidades assumidas perante a Camara, nos
termos desta clausula.

§3° - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser
exigidas da Camara, nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela CONTRATADA,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a Camara,
mediante a adogdo das seguintes providéncias:

a) deducéo de creditos da CONTRATADA;

b) medida judicial apropriada, a critério da Camara.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

Séo condigdes de execugdo deste Contrato:

81° Os servigos objeto deste Contrato deverdo ser executados dentro do melhor padréo de
qualidade e confiabilidade, devendo ser designado, para tanto, um quadro de pessoal de
comprovada experiéncia, capacidade técnica e qualificagdo profissional, observadas as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da legislagdo aplicavel.

§2°. A critério da Presidéncia e mediante prévia comunicacdo, formalizada, a
CONTRATADA, poderé ser solicitada a prestar os servigos em dias e horarios diferentes dos
previamente fixados pela Camara.

§3° Os servigos objeto deste Contrato ndo excluem outros similares, porventura necessarios
para a boa execucéo das tarefas ora contratadas, mesmo que ndo cotados.

84°. Os servigos objeto deste Contrato deverdo ser executados estritamente de acordo com o
Anexo | - Termo de Referéncia que se torna parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 - DA CAMARA MUNICIPAL:

a) Proporcionar condigdes para a boa execugéo do servigo.

b) Remeter adverténcia a Contratada, por escrito, quando os servigos, objeto da licitacdo, ndo
estiverem sendo prestados de forma satisfatoria.

c) Fiscalizar a execugéo do Contrato.

d) Comunicar a contratada, qualquer irregularidade na prestacéo dos servicos.

e) Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos necessarios, que venham a ser solicitados pela
contratada para execugéo do objeto.

) Impedir que terceiros prestem os servigos objeto da licitagao.

g) responsabilizar-se pelas despesas com locomocédo, hospedagem e alimentagdo quando a
Contratada for obrigada a se deslocar da sede do Municipio da Contratante para outras
localidades para defender interesses da Camara Municipal de Arceburgo/MG.

7.2 - DA LICITANTE VENCEDORA:

a) Manter, durante a execugéo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacéo.
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b) Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especifica¢des contidas no Edital e no
Contrato.

c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre os servigos contratados, bem como se responsabilizar e cumprir
rigorosamente, todas as obrigaces trabalhistas, fiscais, previdencidrias e acidentérias
relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servigos, inclusive as decorrentes de
convengdo, acordos ou dissidios coletivos, de forma a eximir a Camara Municipal de
quaisquer onus e responsabilidades.

d) Acatar as observacdes ou recomendacdes da Presidéncia da Camara ou de servidor por ela
designado, com a brevidade possivel.

e) Executar o0s servicos nos termos propostos, na data e no horario indicados pela
CONTRATANTE, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigagGes
pactuadas.

f) prestar os servigos e orientagdes estritamente dentro da legislagéo vigente.

g) responsabilizar-se pelas despesas com locomogdo, hospedagem e alimentacdo de seus
funcionérios na execucédo do objeto deste contrato na sede da contratante

CLAUSULA OITAVA - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

I — Visitas “in loco”, no minimo duas visitas mensais de oito horas técnicas de um
profissional comprovadamente capacitado para atendimento das &reas previstas no edital e
Seus anexos.

Il — A contratada devera prestar os servicos, de acordo com a demanda, também a distancia
através de atendimento por contato telefonico, e-mail, e através de chat online.

CLAUSULA NONA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O total da contratacdo se dara pelo valor certo de R$ ,sendo R$  , mensais. Apos 0
encerramento de cada més de servico prestado deverd ser emitida a Nota Fiscal/Fatura
correspondente e encaminhada & CAmara Municipal de ARCEBURGO/MG.

§1° - O pagamento seré efetuado pela Camara, creditado em favor da contratada, através de
ordem bancéria contra qualquer entidade bancéria indicada na proposta, devendo, para isso,
ficar explicitado o nome do Banco, Agéncia, localidade e n® da Conta Corrente em que devera
ser efetivado o crédito, o qual ocorrera até o 5°(quinto) dia do més subsequiente ao més de
prestacdo dos servicos.

§2° — Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal /fatura deverd estar acompanhada do
Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitido pela Caixa Econdmica Federal e Certificado de Regularidade relativo a Seguridade
Social — INSS.

§3° - A Cémara Municipal poderd descontar do pagamento importancias que, a qualquer
titulo, Ihes sejam devidas pela contratada, por forca deste contrato.

84° Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregéo,
serdo devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da
fatura/nota fiscal.

85° - O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo
Tributério Municipal.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTAMENTO
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As correcgOes dos valores contratados serdo realizadas, caso haja prorrogagdo do prazo de
contrato, com base na variacdo do INPC/FGV (indice Geral de Precos ao Consumidor), ou se
for extinto, de outro indice equivalente, a critério da Camara Municipal de Arceburgo/MG.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da dotacéo orgamentaria 01 031
0101 4.002 3390 36 Ficha 14.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O Contrato proveniente deste procedimento terd vigéncia de 12 meses, podendo ser
prorrogada, a critério da Camara Municipal, de acordo com condic¢fes da LF estabelecidas
pelo art. 57 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERAGAO DO CONTRATO

Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei Federal n® 8.666/93,
desde que haja interesse da Céamara com a apresentacdo das devidas e adequadas
justificativas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO CONTRATUAL

O presente Contrato podera ser rescindido:

| - Por ato unilateral e escrito da Camara, nos casos enumerados nos incisos I a XIlI, XVII e
XVIII, do artigo 78, da Lei n°® 8.666/93.

Il - Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

Il - Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93.

81° - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

82° - Ocorrendo a rescisdo deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizagéo,
reparacdo ou restituicdo por parte da CONTRATADA, a Cémara respondera pelo valores
proporcionais aos dias de servigos prestados e estipulados na Clausula nona,até a data da
rescisao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES

A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacéo
falsa, ensejando o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execugdo do Contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo fraude
fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal de Arceburgo-MG, sem
prejuizo das multas previstas neste Contrato e demais cominacdes legais.

§1° - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

I - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor do Contrato, por ocorréncia.

Il - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na execugdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a
possivel rescisdo contratual.
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Il - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese da CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdao, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Camara, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser
aplicada.

§2° - O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Camara. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera ser
recolhida pela CONTRATADA no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da aplicagdo
da sangéo.

83° - As sangOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditorio e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO PAGAMENTO DE MULTAS E PENALIDADES
Fica desde j& ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pela Camara a
CONTRATADA, atitulo de multa ou penalidade, reveste-se das caracteristicas de liquidez e
certeza, para efeitos de execucdo judicial, nos termos do art. 586 do CPC. Reveste-se das
mesmas caracteristicas qualquer obrigacéo definida neste Contrato como de responsabilidade
da CONTRATADA e que, por eventual determinagéo judicial ou administrativa, venha a ser
paga pela Camara.

81° - Para assegurar o cumprimento de obrigagdes definidas neste Contrato como de
responsabilidade da CONTRATADA, a Camara poderd reter parcelas de pagamentos
contratuais ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante simples comunicacdo escrita a
CONTRATADA.

§2° - As multas e penalidades previstas neste Contrato ndo tém carater compensatorio, sendo
que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacdo de
eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a Camara por atos comissivos ou omissivos de
sua responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA VINCULACAO CONTRATUAL
Este contrato estd vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio n® 012/2018;
Pregdo n° 002/2018 que lhe deu causa.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO
O extrato deste Contrato seré publicado de acordo com o art. 85 da Lei Orgénica do municipio
de Arceburgo - MG.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Monte Santo de Minas, Estado de Minas Gerais, para
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta
cldusula como rendncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou
venha a ser.

E por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente contrato em 03 (irés)
vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas.
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Arceburgo /MG, ___ de de 2018.

Matheus Ribeiro Donato
Presidente da Camara Municipal

CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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